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EFECTUAR FILIAÇÃO DE AGENTES DESPORTIVOS 

 

Para aceder á aplicação de filiação de agentes desportivos digitar no browser  www.fpnsystem.com  
introduzir Nome Utilizador  e Password que lhe foram fornecidos e clicar em Login 

 

Para filiar agentes desportivos escolher a opção Registo, Novos/ Alterações 
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Introduzir o número do Bilhete de Identidade do agente desportivo  

 

Clicar em Pesquisar 
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- BI (OBRIGATÓRIO) 

- Inserção do nomes do agente desportivo SEM CARACTERES ESPECIAIS ou seja ( `´^~ )   NÃO 
existem 

 - Iniciais com letra maiúscula  

 - Palavras com de ou e em letra pequena 

 - Inserção de foto (se possível) 

 - Na janela NOME será obri gatório ter dois nomes (Jose Joao) 

 - Na janela APELIDO tem de ter um só apelido (Goncalves), normalmente o ultimo 

 - No caso de o atleta ter dois nomes logicamente um será inscrito na box do Nome e outro na do 
Apelido 

 - Na janela NOME CONHECIDO será obrigatório ter três Nomes (Jose Joao Goncalves) ou no caso 
situação anterior apenas um Nome e um Apelido  

  - Data do exame médico 

 - Data Nascimento CORRECTA 

Quando o agente desportivo é novo, o ecran tem esta configuração, a partir de agora é só 
introduzir os dados (os campos com * são obrigatórios). 
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Quando ao introduzir o BI de um agente desportivo já inscrito o ecran tem este aspecto, clicar em 
Editar Dados Pessoais 

 

Preencher os campos disponíveis (incluindo foto formato jpg) 
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Depois de inseridos os dados clicar em Gravar, a janela volta à situação anterior  
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Clicar em Editar Actividades Desportivas para editar a Associação, Clube e qual ou quais as 
modalidades em que o atleta se inscreve. 

 

- Não esquecer de colocar o tipo de agente desportivo, nome do clube, bem como a modalidade  e 
activar 

Depois de ter introduzido todos estes dados clicar em Gravar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se estes items ou algum deles não forem validados  

ou inseridos o atleta não será aprovado pela FPN 
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NA FIGURA MOSTRA-SE UM EXEMPLO DO PREENCIMENTO DOS DADOS 
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Para renovar licenças 

Clicar em Registo/Novos/Alterações 

 

Colocar o BI do agente desportivo 
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clicar no ícone  

 

depois clicar em  para fazer sair na impressora a Ficha de Identificação do 
Atleta
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Para filiar atletas oriundos de outro clube 

Deve clicar em Registo/Novos/Alterações 

 

Colocar o BI do atleta, clicar em  
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Clicar no ícone  

 

 

Introduzir ou validar as caixas  1 a 5 como se mostra na figura 
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Gravar os dados 

 

 

 

Imprimir a Ficha de Identificação do Atleta, está pronto para ser validado pela Associação Regional/ 
Distrital e aprovado pela FPN 

 

 

 

 

 

 

 

Se os items 1 a 4 ou algum deles não forem validados  

ou inseridos o atleta não será aprovado pela FPN 

 

SOLICITA-SE POIS AOS UTENTES DA APLICAÇÃO FPNsystem QUE DENTRO DA BOA 
VONTADE CUMPRAM COM ESTES NORMAS PARA QUE TUDO SEJA MAIS SIMPLES DE 
FUTURO 



                                                                            

FPN - Formação  Set08  

14 

Como alterar a password de acesso 

 

 

Na opção Utilizador podemos alterar a password de acesso, para isso basta preencher as caixas e 
depois gravar ( por vezes torna-se útil ao Administrador que a password não seja alterada pelo 
facto de resolver algumas anomalias que a Associação/ Clube comete)  
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Editar a guia de seguro 

Sendo a Associação a efectuar as filiações 

Entrar na sessão do FPNsystem e seleccionar  

 

Nesta janela, clicar em  
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Segue uma janela idêntica a esta em que é solicitado abrir ou guardar o ficheiro 

 

Temos que ter instalado uma aplicação (Winzip ou Winrar), para compactar ou descompactar 
ficheiros. Se optarmos por guardar irá aparecer um ficheiro com o nome Guias_(nome do clube).zip 

clicamos duas vezes neste ficheiro    e temos neste caso uma série de guias que são 
automaticamente numeradas pelo sistema, correspondendo a cada modalidade e ao Clube que 
filiou o atleta 
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Estes ficheiros têm extensão .csv, ao clicar neste ficheiro ele abrirá automaticamente com o excel 
depois será apenas acertar as células da folha Excel e gravar em formato .xls 

Este será o aspecto da nossa guia (já com as células corrigidas), que serão enviadas para a FPN 
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Sendo o Clube a filiar os atletas 

Entrar na sessão do FPNsystem e seleccionar  

 

Nesta janela, clicar em  
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Segue uma janela idêntica a esta em que é solicitado abrir ou guardar o ficheiro 

 

Temos que ter instalado uma aplicação (Winzip ou Winrar), para compactar ou descompactar 
ficheiros. Se optarmos por guardar irá aparecer um ficheiro com o nome Guias_(nome do clube).zip 

clicamos duas vezes neste ficheiro    e temos neste caso uma série de guias que são 
automaticamente numeradas pelo sistema, correspondendo a cada modalidade e ao Clube que 
filiou o atleta 
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Estes ficheiros têm extensão. csv, ao clicar neste ficheiro ele abrirá automaticamente com o excel 
depois será apenas acertar as células da folha Excel e gravar em formato .xls 

Este será o aspecto da nossa guia (já com as células corrigidas, que será enviado para a respectiva 
Associação Regional / Distrital 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


